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I. PAREIGYBE

1. Palangos senosios gimnazijos (toliau — Gimnazijos) Informaciniy technologijy
specialistas (toliau — specialistas) priskiriamas 2-ajai specialisty grupei pagal Lietuvos profesijy
klasifikatoriy. Specialisto pareigybés grup¢ Lietuvos profesijy klasifikatoriy — 351209,
kompiuteriniy sistemy specialistas.

2. Pareigybés lygis: informaciniy technologijy specialistas priskiriamas B lygio
pareigybei.

3. Pareigybés paskirtis: planuoti, kurti, raSyti, bandyti, tobulinti informaciniy
technologijy sistemas, aparating jranga, programing jrangg ir panaSias koncepcijas, skirtas
praktiniams tikslams, ir konsultuoti $iais klausimais.

4. Pavaldumas: informaciniy technologijy specialistas  pavaldus direktoriaus
pavaduotojui ukio reikalams.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Specialisto pareigybei keliami kvalifikaciniai reikalavimai:
5.1. ne Zemesnis nei aukstasis, aukstesnysis ar specialusis vidurinis, jgytas iki 1995
mety, 1Ssilavinimas;
5.2. darbo patirtis, susijusi su kompiuterinés technikos panaudojimu.
6. Specialistas turi zinoti ir i§manyti:
6.1. lokalius ir globalius kompiuteriy tinklus;
6.2. naujausig informacija apie kompiuterinés ir programines jrangos problemas 3alyje ir
naujoves uzsienyje bei karybiskai jas taikyti rengiant ir jgyvendinant kompiuterines programas;
6.3. jstatymus, norminius teisés aktus kompiuterizacijos klausimais;
6.4. elektroninio pasto ir elektroninio parago jstatymus;
6.5. kompiuterinj programavima;
6.6. kompiuterine technikg ir programine jranga;
6.7. darbo su kompiuteriais metodika ir praktika;
6.8. kompiuterines sistemas;
6.9. Gimnazijos darbo organizavima, valdyma ir ekonomikg;
6.10. Gimnazijos taikomg apskaitos metodikg ir jos kompiuterizavimo galimybes;
6.11. kompiuterinio tinklo plétojimo galimybes;
6.12. saugos ir sveikatos, elektrosaugos ir prieSgaisrinés saugos reikalavimus;
6.13. operacinés sistemos veikimo pagrindus.
7. Informaciniy ir komunikaciniy technologijy specialistas privalo savo darbe vadovautis:
7.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;



7.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje
galiojanCiais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudZetiniy jstaigy veikla, darbo santykius,
darbuotojy saugg ir sveikata;

7.3. vidaus darbo tvarkos taisyklémis;

7.4. darbo sutartimi;

7.5. Siuo pareigybés apraSymu bei kitais asociacijos lokaliniais dokumentais
(isakymais, potvarkiais, nurodymais, taisyklémis ir pan.).

I1L. STAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Specialistas atlieka Sias funkcijas:

8.1. renka ir nustatyta tvarka pateikia suinteresuotoms institucijoms statistinius
duomenis;

8.3. riipinasi Gimnazijos kompiuteriy tinklu, jo atnaujinimu, sidlo kompiuterinés bazés
atnaujinimo planus;

8.4. jdiegia kompiuterines programas, kurios leisty mokytojams patiems dirbti su
klase, naudojant technologijas;

8.5. parengia kompiuterines klases brandos egzaminams ar kitiems Gimnazijos, miesto
renginiams;

8.6. kaupia informacing medZiaga kompiuterinés, programinés jrangos panaudojimo
klausimais;

8.7. konsultuoja Gimnazijos darbuotojus, dirban¢ius su kompiuterine ir programine
iranga;

8.8. rengia kompiutering skai¢iavimo technika, programine jranga reglamentuojancius
dokumentus ir organizuoja jy vykdyma;

8.9. tvarko Gimnazijos kompiuterines programas;

8.10. vykdo direktoriaus pavaduotojo ugdymui nurodymus kompiuterizacijos,
sistemings ir programinés jrangos panaudojimo klausimais;

8.11. talkina mokytojams pamoky ir renginiy metu naudojant kompiuterius ir atlieka
Ju uzsakymus;

8.12. tausoja asociacijos nuosavybe, riipestingai naudojasi orgtechnikos priemonémis;

8.13. tausoja savo sveikata. Kasdienj darba su kompiuteriu periodiskai keitia
pertraukomis arba kita veikla, maZinan¢ia darbo jtampa, patirta dirbant su kompiuteriu.

IV. ATSAKOMYBE

9. Specialistas atsako uz:
9.1. nepatenkinama kompiuterizacijos priemoniy jdiegimo kokybe;
9.2. direktoriaus pavaduotojo ugdymui nustatyty terminy nesilaikyma;
9.3. neteisingus duomenis rengiamuose dokumentuose:
9.4. patikéty intelektualiy ir materialiniy vertybiy nei$saugojima ir praradimg;
9.5. neteisingg ir nepatikimg kompiuterinés technikos, programinés ir sisteminés
jrangos naudojima;
9.6. laiku ir teisingg darbo uzduoties jvykdyma;
9.7. tvarkingg jrenginiy ir kity darbo priemoniy eksploatacija;
9.8. teisingg darbo laiko naudojima;
9.9. darbo drausmés pazeidimus;
9.10. Zala, padarytg Gimnazijos dél savo kaltés ar neatsargumo;
9.11. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrineés ir elektros saugos,  higienos
reikalavimy vykdyma.
10. Specialistas uz savo pareigu netinkamg vykdymg atsako vidaus darbo tvarkos
taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.



11. Specialistas uz darbo drausmés pazeidimus gali buti traukiamas drausminén
atsakomybeén. Drausming nuobauda skiria Gimnazijos direktorius.




