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BUDETOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Palangos senosios gimnazijos budét

jas yra priskiriamas darbininky grupei.
2. Pareigybeés lygis: budétoj

as priskiriamas D lygio pareigybei.

3. Pavaldumas: budétojas pavaldus Senpsios gimnazijos direktoriaus pavaduotojui tikio
reikalams, :
i
II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVI SIAS PAREIGAS EINANCIAM

DARBUOI OJuUI

!
4. Budétojo kvalifikacijai netaikomi i§silavinimo ar profesines kvalifikacijos
reikalavimai. |

5. Budétojas privalo vadovautis:
5.1, Lietuvos Respublikos jstatymais ir

5.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybé
galiojanciais norminiais aktais,

pojstatyminiais aktais;
§ nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje
reglamentuojantiais biudZetiniy Istaigy veikla,

darbo santykius,
darbuotojy saugg ir sveikata;

5.3. Gimnazijos darbo tvarkos taisyklémis;
5.4. darbo sutartimi:

5.5. Siuo pareigybés apraSymu;

5.6. Gimnazijos direktoriaus isakymais

potvarkiais, tiesioginio vadovo nurodymais,
darba reglamentuojan¢iomis taisyklémis, tvarkomis

ir Gimnazijos lokaliniais dokumentais.

IIT SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Budétojas privalo atlikti Sias funkcijas

6.1. budeéti gimnazijoje pagal patvirtinty

6.2. palaikyti tvarky ir §varg gimnazijo
gimnazijg dury;

darbo grafika, kuris gali keistis;
s rubinése, fojé ir prie pagrindinio jéjimo i

6.3. stebéti ir kontroliuoti pasaliniy asmeny 1éjima | gimnazija;




6.4. fiksuoti atvykstan&ius I mokykla p
6.5. I$siaiskinti atvykstanciy j mokykl

darbuotojg apie pas ji atvykusj lankytoja arba paly

6.6. saugoti darbuotojy ir mokiniy virg

6.7. iSduoti mokytojams kabinety r

Gimnazijoje nustatytos rakty i8davimo tvarkos:

6.8. stebéti apsaugos vaizdo kamery t
budétojo poste;

6.9. pastebéjus mokiniy drausmés pa
situacijas, informuoti Gimnazijos socialinj peda
administracijos darbuotojg;

6.10. stebéti mokiniy elgesj fojé, rib

drausme ir saugumg;

6.11. kilus ekstremaliai situacijai, bud
plang;

6.12. dirbti apsivilkus tvarkingus darbg

6.13. jstaigoje nustatyta tvarka tikrinti

6.14. biti paslaugjam, laikytis etikos n

6.15. baigus darba, patikrinti patalpas,
elektros prietaisy, ar uzdaryti langai;

6.16. budétojo posta palikti tik darbo

apie tai informuoti direktoriaus pavaduotojg iikio r

v
ATS/

7. Budétojas atsako u:

7.1. tvarky ir §varg budimoje teritorijoje;

7.2. | gimnazijg patekusius pasalinius as

7.3. teisingg darbo laiko naudojima;

7.4. darbo pareigy pazeidimus;

7.5. darbuotojy saugos ir sveikatos,
reikalavimy vykdyma.

asalinius asmenis registracijos Zurnale;
!q palaliniy asmeny tiksla, telefonu informuoti
deti lankytoja pas pageidaujama asmenj;
utinius lauko ribus:

aktus ir kontroliuotj ju grazinima, laikantis

ransliacija per vaizdo stebéjimo sistemg jrengtg

>

€

¢

idimus, netinkama ju elgesj ar kitas nejprastas
2089, arciausiai esantj budintj mokytoja arba

neje ir prie pagrindinio i¢jimo, uztikrinti jy

etojas privalo veikti pagal ekstremaliy situacijy
drabuZius;
s sveikata;

ormuy;

ar néra neiSjungty (kurie turi bt iSjungiami)

vieta atvykus sargui. Laiku neatvykus sargui,
cikalams.

SKYRIUS
AKOMYBE

b

menis;

gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektros

8. Budétojas u¥ savo pareigy nevykdymgy arba netinkama vykdyma atsako Senosios

gimnazij

9. Budétojui u# darbo pareigy pazeidi

darbo pareigy pa¥eidimas. Darbo pareigy pazeidima

os darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos Istatymy nustatyta tvarka.

'Q gali biti taikoma atsakomybé ir nustatytas
nustato Senosios gimnazijos direktorijus.




