PALANGOS SENOJI GIMNAZIJA
(Kodas 190274564)

PATVIRTINTA

Palangos senosios gimnazijos
direktoriaus 2025 m. lapkricio
4 d. jsakymo Nr. V1-206 2

punktu

DIREKTORIAUS PAVADUOTOJOS UGDYMUI
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Palangos senosios gimnazijos direktoriaus pavaduotojas ugdymui (toliau -

direktoriaus pavaduotojas ugdymui) priskiriamas vadovy grupei. Direktoriaus pavaduotojo ugdymui
pareigybés kodas pagal Lietuvos profesijy klasifikatoriy — 1345, Yvietimo srities vadovas.
Pavaduotojo ugdymui pareigybés lygis - A2.

2. Pareigybés paskirtis: organizuoti ugdymo procesg ir vykdyti prieZiiira.

3. Pavaldumas: direktoriaus pavaduotojas ugdymui pavaldus Senosios gimnazijos
(toliau — Gimnazijos) direktoriui.

4. Direktoriaus pavaduotoja ugdymui skiria ir atleidZia i$ pareigy, nustato jo tarnybinj

atlyginima, skatina ir skiria nuobaudas Gimnazijos direktorius.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI STAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUIL

5. Direktoriaus pavaduotojo ugdymui kvalifikaciniai reikalavimai:

5.1. ne Zemesnis nei aukStasis universitetinis arba jam prilygintas pedagoginis
issilavinimas;

5.2. ne mazesnis nei 2 mety pedagoginio darbo staZas;

6. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui turi Zinoti ir iSmanyti:

6.1. Mokyklos veiklos sritis;

6.2. Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus, kitus teisés aktus
darbuotejy darby saugos, mokiniy saugumo ir sveikatos klausimais;

6.3. Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus, kitus teisés aktus
$vietimo politikos jgyvendinimo, Svietimo jstaigy veiklos klausimais;

6.4. gamtos apsaugos, darbuotojy sveikatos, prieSgaisrinés saugos, civilinés saugos,

elektrosaugos bei sanitarijos normas ir taisykles;



6.5. darbo santykius ir dokumenty valdyma;

6.6. mokymo ir mokymosi darbo ir poilsio laiko teisinj reglamentavima;

6.7. Gimnazijos veikla reglamentuojancius teisés aktus, rengti Gimnazijos dokumenty
projektus;

6.8. mokyklos audity, planavima, dokumenty rengima, mokyklos veiklos ir valdymo
sgrangg, darbo organizavimo pagrindus;

6.9. mokiniams kylanciy problemy priezZastis, gebéti jas indentifikuoti ir sitilyti
priemones joms Salinti;

6.10. ugdymo plany ir programy rengima, mokytojy kriiviy skai¢iavima, tvarkarascio
rengima;

6.11. mokytojy atestacijg;

6.12. ugdymo filosofijos pagrindus ir jy taikyma savo veikloje;

6.13. organizuoti Gimnazijos intelektualinj apripinima, diegti naujoves,

6.14. formuoti ugdymo strategijas, diferencijuoti;

6.15. rinkti ir apibendrinti bliting Gimnazijai informacija ir ja skleisti;

6.16. rastvedyba, konsultavimo pagrindus, Gimnazijos tvarkos taisykles;

60.17. Gimnazijos savivaldos institucijy teisinj reglamentavima, valstybine kalba, dirbti
kompiuteriu, informacinémis — komunikacinémis technologijomis.

7. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui privalo vadovautis:

7.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

7.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje
galiojanciais aktais, reglamentuojanciais biudZzetiniy jstaigy veikla, darbo santykius, darbuotojy bei
mokiniy sauga ir sveikaty, Palangos miesto savivaldybés tarybos sprendimais, Administracijos
direktoriaus jsakymais bei nurodymais.

7.3. Senosios gimnazijos dokumentais;

7.4. savo darbo sutartimi;

7.5. 8iuo pareigybés apraSymu;

7.6. Gimnazijos direktoriaus jsakymais, nurodymais ar pavedimais.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui atlieka $ias funkcijas:

8.1.uztikrina Gimnazijos direktoriaus pavesty uzduociy, pavedimy ar nurodymy
jgyvendinima;

8.2. stebi kuruojamy dalyky ugdymo programy, plany, jgyvendinimg, organizuoja
kuruojamy dalyky mokymosi pagalba;

8.3. planuoja mokytojy metinius kravius (kontaktines valandas);



8.5. stebi ir vertina ugdymo process, mokytojo darba ir pamoky;

8.6. rengia sitilymus dél mokytojy bei specialisty tobulinimosi:

8.7. analizuoja situacija Gimnazijoje, mokiniy ir mokytojy sidlymus ugdymo ir
ugdymosi, kitais mokiniy veiklos Gimnazijoje klausimais;

8.8. analizuoja ir vertina Gimnazijos mokytojy, kity specialisty sudarytas naujas
kuruojamy dalyky programas, planus;

8.9. rengia Gimnazijos ugdymo plano, metinio veiklos plano, tvarkarai¢io ir kity su
Siais dokumentais susijusiy dokumenty projektus ir teikia Gimnazijos direktoriui juos tvirtinti;

8.10. organizuoja, kad biity diegiami nauji ugdymo metodai, kad mokiniai jgyty
praktiniy Ziniy;

8.11. organizuoja mokytojy inicijuojamus bandomuosius brandos egzaminus ir jy
vykdyma;

8.12. vykdo mokslo baigimo pafyméjimy ir brandos atestaty formavimui reikalingy
duomeny perkélimg i§ Gimnazijos elektroninio dienyno j Mokiniy registra;

8.13. vykdo pagrindinio ir vidurinio ugdymo pazyméjimy, issilavinimo dokumenty
dublikaty formavima, spausdinima ir apskaita;

8.14. konsultuoja II gimnazijos klasiy mokinius, ju tévus (globéjus, ripintojus) dél
individualiy plany sudarymo pagal vidurinio ugdymo programg;

8.15. riipinasi mokytojy kvalifikacijos tobulinimu ir atestacija, rengia Sios srities
planus;

8.16. rengia ménesio veiklos planus;

8.17. vykdo kuruojamy dalyky el. dienyno stebésena;

8.18. organizuoja mokymo priemoniy poreikio apklausa ir uZsakyma;

8.19. administruoja Gimnazijos elektroninj dienyna;

8.20. organizuoja vidaus kokybeés Isivertinima;

8.21. riipinasi mokiniy doroviniu ir pilietiniu brendimu;

8.22. nepazeidzia Gimnazijos direktoriaus nurodymy, pavedimy, vengia bet kokio
neigiamo poveikio Gimnazijos reputacijai, tinkamai ir laiku atlieka Gimnazijos direktoriaus
uzduotis, nurodymus ar pavedimus;

8.23. sprendzia iskilusias problemas bendraujant ir keitiantis informacija;

8.24. grieztai laikosi konfidencialios informacijos slaptumo;

8.25. kelia savo kvalifikacijg ir gerina #inias, reikalingas pareigoms atlikti;

8.26. dalinasi darbo jgiidZiais ir igyta patirtimi su bendradarbiais, padeda vienas kitam;

8.27. organizuoja mokytojy pavadavimg, rengia ir jgyvendina pamoky tvarkaraitio
pakeitimus;

8.28. koordinuoja specialiojo ugdymo ir mokymo namuose klausimus;



8.29. planuoja, organizuoja ir koordinuoja mokiniy priémima i Gimnazija. Vadovauja
priemimo | pirmas gimnazijos klases darbo grupei;

8.30. rengia statistines pazangumo ataskaitas;

8.31. kuruoja visuomenés moksly, lietuviy kalbg, matematika, gamtos moksly, bei iy
dalyky metodiniy grupiy veikla ir karjeros specialisto veikla, koordinuoja S$iy dalyky
pasirenkamuosius dalykus, kuruojamy dalyky, sri¢iy tyrimus, organizuoja $iy dalyky konkursus ir
olimpiadas, projektus, tyrimus, stebi programy jgyvendinimg, ugdymo organizavima, koordinuoja
kuruojamy dalyky ugdymosi pasiekimy stebéseng ir kuruojamy dalyky neformalyjj ugdyma;

8.32. kuruoja metodikos grupiy veikla;

8.33. organizuoja ir jgyvendina kuruojamy sri¢iy viedosios informacijos skaida
Gimnazijoje ir uz jos riby;

8.34. ieSko budy ir galimybiy, kad mokymo bazé atitikty $iy dieny reikalavimus, teikia
mokytojams informacing bei profesine pagalba;

8.35. analizuoja mokiniy ir mokytojy sitlymus ugdymo veiklos klausimais,
organizuoja kuruojamy dalyky mokymosi pagalba;

8.36. stebi ir teikia sifilymus, kaip kuruojamy dalyky mokiniy Zinios, gebéjimai ir
jglidZiai atitinka programas, vertina ugdymo rezultatus, poky¢cius;

8.37. koordinuoja kuruojamy dalyky Gimnazijos projekty, skirty ugdymo turiniui
rengima ir jgyvendinima;

8.38. inicijuoja ir rengia Gimnazijos direktoriaus jsakymy, pavedimy, ralty projektus
dél siame Pareigybés apraSyme nustatyty pareigy vykdymo, jgyvendinimo ar tobulinimo;

8.39. nustato pavaldiems darbuotojams metines veiklos uzduotis, siektinus rezultatus,
ju vertinimo rodiklius ir rizikq, kuriai esant uzduotys gali biiti nejvykdytos, vertina pavaldZiy
darbuotojy metine veikla;

8.40. organizuoja metiniy — projektiniy darby vykdyma ir atsiskaityma;

8.41. planuoja ir organizuoja Gimnazijos mokiniy konkursus, olimpiadas, vykdo
Gimnazijos mokiniy pasiekimy konkursuose ir olimpiadose apskaita;

8.42. vykdo asmeninés mokiniy pazangos stebésena;

8.43. dirba ar susipazjsta su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo #yma ,,RIBOTO
NAUDOJIMO*;

8.44. Gimnazijos direktoriaus pavedimu pavaduoja Gimnazijos direktoriy jo atostogy,

komandiruociy, ligos metu.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

9. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui atsako:

9.1. uz pavesty uzduodiy nevykdyma arba netinkama vykdyma;



9.2. uZ Siame Pareigybés aprafyme nustatyty funkeijy nevykdyma arba netinkama
vykdyma ir savo veiklos rezultatus;

9.3. uz teikiamos informacijos neteisinguma ir nesavalaikj dokumenty projekty pagal
Pareigybés apragyme nustatytg kompetencija parengimgy ir pateikima;

9.4. uz padarytus teisés akty pazeidimus;

9:8.4f Zaly, padaryta Gimnazijai dél savo kaltés ir neatsargumo;

9.6. uz Lietuvos Respublikos istatymy, Vyriausybeés nutarimy, Svietimo ir mokslo
ministro jsakymy, kity norminiy teisés akty, Gimnazijos direktoriaus nurodymy ir jsakymy
nevykdyma ir pareiginiuose nuostatuose numatyty pareigy nevykdyma arba netinkamg vykdyma,
Gimnazijoje nustatyty taisykliy: darbo tvarkos taisykliy, darbuotojy saugos ir sveikatos,
priesgaisrinés saugos, gamtos apsaugos, elektrosaugos, civilines saugos, higienos bei sanitarijos teisés
akty reikalavimy nesilaikymga;

9.7. u etikos normy nesilaikyma, neskaidriai priimamus  sprendimus pagal
kompetencija, bendruomeneés nariy neinformavima, nesveika, nesaugiy, neuzkertancia kelig bet

kokioms smurto, prievartos apraiskoms bei Zalingiems iprociams aplinka.

Jolita Vai¢iuliené g ki,
/7 ) O Al-04 ( paradas, data)

Su pareigybés apra$ymu susipazinau
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