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DARBO PATIRTIS

2017-11-17 Ūkio dalies vedėja
Kretingos rajono lopšelis darželis „Eglutė“ Darželio g. 1, Padvarių km., Kretingos r. 
Rūpintis įstaigos turto saugumu, jo atnaujinimu ir papildymu, dalyvauti 
inventorizacijose, patikrinimuose ir revizijose; rūpintis įstaigos pastato ir patalpų būkle, 
organizuoti jų remontą, organizuoti vandentiekio, kanalizacijos, elektros ūkio sistemų 
tvarkymą, rūpintis teritorijos švara ir tvarka; užsakyti maisto produktus, juos priimti, 
tikrinti jų kokybę, kiekį, galiojimo terminus, suderinti su buhaltere sąskaitas – faktūras, 
tvarkyti dokumentaciją, susijusią su maisto produktų apskaita. Organizuoti įstaigos 
patalpų apsaugą, saugoti atsarginius patalpų raktus, organizuoti ir vykdyti viešuosius 
pirkimus. Aprūpinti darbuotojus valymo, dezinfekavimo, plovimo priemonėmis, 
supažindinti juos su naudojimosi taisyklėmis; Užtikrinti pavaldžių darbuotojų tinkamą 
pareigų atlikimą, švarą ir tvarką patalpose. Užtikrinti darbo saugos instrukcijų, asmens 
ir darbo higienos reikalavimų laikymąsi; Paskirti savo pavaldiniams užduotis, 
sprendžiant operatyvius ūkio dalies klausimus, kontroliuoti ir vertinti pavaldžių 
darbuotojų darbą, teikti siūlymus dėl jų priėmimo, atleidimo iš pareigų, jų paskatinimo 
ar nubaudimo;
Veiklos sritis arba ūkio šaka švietimas 

2016-02-08 Administratorė
UAB „Arkosta“ Klaipėdos 127S, Kretinga 
Pagalba vadovui įgyvendinant statybų projektus, Dalyvavimo viešųjų pirkimų 
konkursuose dokumentacijos rengimas. Susirašinėjimo su užsakovais raštų rengimas, 
informacinių raštų rengimas. Personalo dokumentų administravimas (priėmimas, 
atleidimas, darbo sutarčių rengimas, įsakymų rengimas, darbo laiko apskaitos 
vedimas, atostogų apskaitos vedimas ir kt.);
Veiklos sritis arba ūkio šaka statyba 

IŠSILAVINIMAS IR 
KVALIFIKACIJA

Baigimo metai 2009
Mokymo įstaiga Klaipėdos valstybinė kolegija

Studijų lygis aukštasis koleginis
Studijų sritis Socialinių mokslų studijų sritis

Studijų kryptis vadybos ir verslo administravimo kryptis
Profesinė kvalifikacija finansininkas
Kvalifikacinis laipsnis Profesinis bakalauras

Diplomo numeris 001299

Baigimo metai 2018
Mokymo įstaiga Kauno technologijos universitetas

Studijų lygis aukštasis universitetinis arba jam prilygintas
Studijų sritis Socialinių mokslų studijų sritis

Studijų kryptis Politikos mokslų kryptis
Kvalifikacinis laipsnis Magistras arba jam prilygintas

Diplomo numeris 0027532
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ASMENINIAI GEBĖJIMAI 

Gimtoji kalba lietuvių
Kitos kalbos KALBA BENDRAS KALBOS LYGIS

rusų Pradedantysis vartotojas [A1]

anglų Įgudęs vartotojas [C1]

Bendravimo gebėjimai Gebu bendrauti su įvairaus amžiaus ir išsilavinimo žmonėmis.
Organizaciniai ir 

vadovavimo gebėjimai
Turiu patirties organizuojant personalo darbą, organizuojant produkcijos, tiek maisto, 
tie ne maisto prekių užsakymus, viešuosius pirkimu. Turiu patirties organizuojant 
personalo mokymus, rengiant ir vedant susirinkimus su darbuotojais, organizuojant 
personalo atranką ir vertinimą. Turiu patirties organizuojant renginius, susirinkimus, 
juos vedant; Dalyvavau įvairių projektų, daugiausia pramoginio pobūdžio, rengime

Pageidaujamam darbui 
reikalingi gebėjimai

Gebu organizuoti ir paskirstyti darbą; siekiu, kad darbas, kurį darau, būtų atliktas kuo 
optimaliau ir kad nenukentėtų kokybė; atsakingai atlieku visus man pavestus darbas; 
esu iniciatyvi, gebu planuoti laiką.

Darbo kompiuteriu 
gebėjimai

Labai geri darbo Microsoft Office, Internet, Google docs įgūdžiai, Geri įgūdžiai dirbant 
su elektroninėmis duomenų bazėmis. Turiu patirties administruojant internetines 
svetaines

Kiti gebėjimai Gebu greitai atlikti man pavestas užduotis. Visada stengiuosi rasti išeitį iš bet kokios 
išeities ir rasti efektiviausią būdą darbui atlikti.

Vairuotojo pažymėjimas Vairuotojo pažymėjimas B kategorija, vairavimo patirtis 13 metų


