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DARBO PATIRTIS

2017-11-17

2016-02-08

ISSILAVINIMAS IR
KVALIFIKACIJA

Baigimo metai
Mokymo jstaiga
Studijy lygis

Studijy sritis

Studijy kryptis
Profesiné kvalifikacija
Kvalifikacinis laipsnis
Diplomo numeris

Baigimo metai
Mokymo jstaiga
Studijy lygis

Studijy sritis

Studijy kryptis
Kvalifikacinis laipsnis
Diplomo numeris

Gyvenimo apraSymas LINA TOLEIKIENE

LINA TOLEIKIENE
\'4 Sody g. 25, Padvariai
%, 867835960 £ 867835960

™ |inatoleikiene@gmail.com
Lytis Moteris | Gimimo data 1984-12-11 | Pilietybé Lietuva

Ukio dalies vedéja

Kretingos rajono lopSelis darzelis ,Egluté“ Darzelio g. 1, Padvariy km., Kretingos r.
Ruapintis jstaigos turto saugumu, jo atnaujinimu ir papildymu, dalyvauti
inventorizacijose, patikrinimuose ir revizijose; rupintis jstaigos pastato ir patalpy bukle,
organizuoti jy remontg, organizuoti vandentiekio, kanalizacijos, elektros Ukio sistemy
tvarkyma, rupintis teritorijos Svara ir tvarka; uzsakyti maisto produktus, juos priimti,
tikrinti jy kokybe, kiekj, galiojimo terminus, suderinti su buhaltere sgskaitas — faktaras,
tvarkyti dokumentacijg, susijusig su maisto produkty apskaita. Organizuoti jstaigos
patalpy apsauga, saugoti atsarginius patalpy raktus, organizuoti ir vykdyti vieSuosius
pirkimus. Apripinti darbuotojus valymo, dezinfekavimo, plovimo priemonémis,
supazindinti juos su naudojimosi taisyklémis; Uztikrinti pavaldziy darbuotojy tinkamg
pareigy atlikima, Svarg ir tvarkg patalpose. UZtikrinti darbo saugos instrukcijy, asmens
ir darbo higienos reikalavimy laikymasi; Paskirti savo pavaldiniams uzduotis,
sprendziant operatyvius dkio dalies klausimus, kontroliuoti ir vertinti pavaldziy
darbuotojy darba, teikti sidlymus dél jy priemimo, atleidimo i$ pareigy, jy paskatinimo
ar nubaudimo;

Veiklos sritis arba tkio Saka Svietimas

Administratoré
UAB ,Arkosta“ Klaipédos 127S, Kretinga

Pagalba vadovui jgyvendinant statyby projektus, Dalyvavimo vieSyjy pirkimy
konkursuose dokumentacijos rengimas. SusiraSinéjimo su uzsakovais rasty rengimas,
informaciniy rasty rengimas. Personalo dokumenty administravimas (priémimas,
atleidimas, darbo sutarciy rengimas, jsakymy rengimas, darbo laiko apskaitos
vedimas, atostogy apskaitos vedimas ir kt.);

Veiklos sritis arba Ukio Saka statyba

2009

Klaipédos valstybiné kolegija

aukstasis koleginis

Socialiniy moksly studijy sritis

vadybos ir verslo administravimo kryptis
finansininkas

Profesinis bakalauras

001299

2018

Kauno technologijos universitetas

aukstasis universitetinis arba jam prilygintas
Socialiniy moksly studijy sritis

Politikos moksly kryptis

Magistras arba jam prilygintas

0027532
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ASMENINIAI GEBEJIMAI ]

Gimtoji kalba lietuviy
Kitos kalbos | k| BA | BENDRAS KALBOS LYGIS

rusy |Pradedantysis vartotojas [A1]

angly Jgudes vartotojas [C1]

Bendravimo gebéjimai Gebu bendrauti su jvairaus amziaus ir i§silavinimo Zmonémis.

Organizaciniai ir Turiu patirties organizuojant personalo darbg, organizuojant produkcijos, tiek maisto,
vadovavimo gebéjimai tie ne maisto prekiy uzsakymus, vieSuosius pirkimu. Turiu patirties organizuojant
personalo mokymus, rengiant ir vedant susirinkimus su darbuotojais, organizuojant
personalo atrankg ir vertinimg. Turiu patirties organizuojant renginius, susirinkimus,
juos vedant; Dalyvavau jvairiy projekty, daugiausia pramoginio pobtdzZio, rengime
Pageidaujamam darbui Gebu organizuoti ir paskirstyti darbg; siekiu, kad darbas, kurj darau, baty atliktas kuo
reikalingi gebéjimai optimaliau ir kad nenukentéty kokybe; atsakingai atlieku visus man pavestus darbas;
esu iniciatyvi, gebu planuoti laikg.
Darbo kompiuteriu Labai geri darbo Microsoft Office, Internet, Google docs jgidziai, Geri jgidziai dirbant
gebéjimai su elektroninémis duomeny bazémis. Turiu patirties administruojant internetines
svetaines

Kiti gebéjimai Gebu greitai atlikti man pavestas uzduotis. Visada stengiuosi rasti iSeitj iS bet kokios
iSeities ir rasti efektiviausig blda darbui atlikti.

Vairuotojo pazyméjimas Vairuotojo pazyméjimas B kategorija, vairavimo patirtis 13 mety
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