PALANGOS SENOSIOS GIMNAZIJOS DIREKTORIUS
JSAKYMAS

DEL IN FORMACIJOS APIE PAZEIDIMUS PALANGOS SEN OJOJE
GIMNAZIJOJE TEIKIMO TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2025 m. kovo 25 d. Nr. V1-60

Palanga

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos prane$éjy apsaugos jstatymu bei atsizvelgdama j
Vidiniy informacijos apie pazeidimus teikimo kanaly jdiegimo ir jy funkcionavimo uZtikrinimo
tvarkos apraSo, patvirtinto Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. lapkricio 14 d. nutarimu Nr.
1133 ,Dél Lietuvos Respublikos prane$éjy apsaugos jstatymo jgyvendinimo®, nuostatas:

1.T virtin u Informacijos apie pazeidimus Palangos senojoje gimnazijoje teikimo
tvarkos aprasa (pridedama).

2.S kiriu atsakingg uZ Informacijos apie paZeidimus Palangos senojoje gimnazijoje
teikimo tvarkos apraso vykdymag socialing pedagoge Indre Seselskaite, Tel. +370_460 48249 | el.

pastas indre.seselskaite@senojigimnazija.lt.

Direktoré Sandra Zutautiene




PATVIRTINTA

Palangos senosios gimnazijos
direktoriaus 2025 m. kovo 25 d.
jsakymu Nr. V1-60

INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMUS PALANGOS SENOJOJE GIMNAZIJOJE
TEIKIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Informacijos apie pazeidimus Palangos senojoje gimnazijoje teikimo tvarkos aprasas
(toliau — Aprasas) nustato informacijos apie Palangos senojoje gimnazijoje (toliau — Gimnazija)
galimai rengiamus, padarytus ar daromus paZeidimus teikimo, informacijos apie pazeidimus
priemimo Palangos senojoje gimnazijoje veikian¢iu vidiniu informacijos apie paZeidimus teikimo

kanalu (toliau — vidinis kanalas), jos vertinimo ir sprendimy priémimo tvarka.

2. Informacijos apie pazeidimus teikimo pagrindai, aplinkybeés, kurioms esant gali buti
teikiama informacija apie pazeidimus, nustatyti Lietuvos Respublikos prane3éjy apsaugos jstatyme
ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. lapkri¢io 14 d. nutarime Nr. 1133 ,Dél Lietuvos
Respublikos praneséjy apsaugos jstatymo jgyvendinimo®.

3. Gimnazijoje gauta informacija apie pazeidimus priimama, registruojama, nagrinéjama
ir asmeny, teikianciy informacija apie pazeidima, apsaugos priemonés uZtikrinamos vadovaujantis
Lietuvos Respublikos Praneséjy apsaugos jstatymu (toliau - Pranedéjy apsaugos jstatymas), kitais
teisés aktais ir Siuo Aprasu.

4. Aprase vartojamos sgvokos:

4.1. Vidinis informacijos apie paZeidimus teikimo kanalas (toliau — vidinis
kanalas) — Gimnazijoje nustatyta tvarka sukurta ir taikoma informacijos apie pazeidimus
Gimnazijoje teikimo, tyrimo ir asmens informavimo jgyvendinimo proceddira.

4.2. Kompetentingas subjektas — Gimnazijos direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris
administruoja vidinj kanalg, nagrinéja juo gaut informacija apie paZeidimus, uZtikrina asmens,
pateikusio informacija apie paZeidimus, konfidencialuma, i$skyrus jstatymuose nustatytus atvejus.
Kompetentingo subjekto praSymu ir Gimnazijos direktorius nurodymu gali biiti sudaryta
nagrinéjimo komisija.

4.3. Pranes$éjas — asmuo, kuris pateikia informacija apie paZeidima Gimnazijoje, su
kuriais jj sieja ar siejo tarnybos ar darbo santykiai arba sutartiniai santykiai (konsultavimo, rangos,
stazuotés, praktikos, savanorystés ir pan.), ir kurj kompetentinga institucija pripaZjsta praneséju.

4.4. Pazeidimas — Gimnazijoje galbiit rengiama, daroma ar padaryta nusikalstama veika,



administracinis nusiZengimas, tarnybinis nusiZengimas ar darbo pareigy paZeidimas, taip pat
Siurkstus privalomy profesinés etikos normy pazeidimas ar kitas grésme vie$ajam interesui keliantis
arba jj pazeidZiantis teisés paZeidimas, apie kuriuos praneSéjas suzino i§ savo turimy ar turéty
tarnybos, darbo santykiy arba sutartiniy santykiy su $ia jstaiga.

5. Kitos Aprase vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréZtos Praneséjy
apsaugos jstatyme ir kituose teisés aktuose, reglamentuojantiuose praneié¢jy apsaugos

reikalavimus.

6. Kompetentingas subjektas privalo uZtikrinti asmens, kuris vidiniu kanalu pateikia
informacija apie paZeidimga ir kurj su Gimnazija sieja ar siejo tarnybos ar darbo santykiai arba
sutartiniai santykiai (konsultavimo, rangos, stazuotés, praktikos, savanorystés ir pan.) (toliau —
asmuo, teikiantis informacija apie pazeidima), ir jo teikiamos informacijos konfidencialuma,

iSskyrus jstatymuose nustatytus atvejus.

II SKYRIUS
INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMUS TEIKIMAS

7. Asmuo, teikiantis informacija apie paZeidimg, turi teise ja pateikti uZpildydamas
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. lapkric¢io 14 d. nutarimu Nr. 1133 ,Dél Lietuvos
Respublikos praneséjy apsaugos jstatymo jgyvendinimo® patvirtinta prane$imo apie pazeidima
formg (1 priedas) arba apie pazeidima praneiti laisvos formos prane§imu, kuriame turi biti pateikta
Apraso 8 punkte nurodyta informacija ir nurodyta, kad §$i informacija teikiama vadovaujantis
Praneséjy apsaugos jstatymu.

8. Informacijg apie paZeidimg teikiantis asmuo nurodo:

8.1. kas, kada, kokiu biidu ir kokj paZeidima padaré, daro ar rengiasi padaryti ir pan.;

8.2. ‘suiinojimo apie paZeidima datg ir aplinkybes;

8.3. savo vardg, pavarde, asmens kodg, kitus kontaktinius duomenis;

8.4. nurodo, ar apie §j paZeidima jau yra pranesta, jei taip, — kam buvo pranesta, ar buvo
gautas atsakymas;

8.5. pateikia duomenis apie pazeidimo liudininkus;

8.6. nurodo kita papildoma informacija;

8.7.jei jmanoma, prideda raSytinius ar kitokius turimus duomenis ar informacija,
atskleidziancia galimo paZeidimo poZymius. |

9. Asmuo, teikiantis informacija apie pazeidima, ja gali pateikti vienu i¥ Siy budy:

9.1. tiesiogiai, atvykus j Gimnazijg ir pateikus raSytine informacija apie pazeidima
kompetentingam asmeniui - Gimnazijos direktoriaus jsakymu paskirtam atsakingam uz
informacijos apie pazeidimus Palangos senojoje gimnazijoje teikimo tvarkos apraSo vykdyma
asmeniui socialinei pedagogei Indrei Seselskaitei;

9.2. telefonu +370_460 48249:



9.3. atsiuntus rasyting informacij apie paZeidima paStu adresu Jiratés g. 13, Palanga;
9.4. atsiuntus raSyting informacija apie paZeidima Gimnazijos elektroninio pasto

adresu indre.seselskaite@senojigimnazija.lt.

IIT SKYRIUS
INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMUS PRIEMIMAS IR REGISTRAVIMAS

10. Informacija apie pazeidimus priima ir Asmeny prasymy, skundy, pranesimy
nagrinéjimo dokumenty registre (4) uzregistruoja Kompetentingas subjektas.

11. Gaves informacija apie pazeidima, Kompetentingas subjektas jvertina, ar informacija
atitinka informacijos apie pazeidima turinio pateikimo reikalavimus ir yra teikiama dél pazeidimy
vieno i§ Zemiau esanciy kriterijy:

11.1. pavojaus visuomenés saugumui ar sveikatai, asmens gyvybei ar sveikatai;

11.2. pavojaus aplinkai;

11.3. kliudymo arba neteiséto poveikio teisésaugos institucijy atliekamiems tyrimams ar
teismams vykdant teisinguma;

11.4. neteisétos veiklos finansavimo;

11.5. neteiséto ar neskaidraus vieéqjq 1ésy ar turto naudojimo;

11.6. neteisétu badu jgyto turto;

11.7. padaryto pazeidimo padariniy slépimo, trukdymo nustatyti padariniy masta;

11.8. kity pazeidimy Gimnazijoje.

12. Informacija apie paZeidima, gauta Gimnazijoje kitu elektroninio pasto adresu, nei
nurodyta ApraSo 9.4 papunktyje, neregistruojama ir nedelsiant persiun¢iama Apraso 9.4.
papunktyje nurodytu elektroninio padto adresu. Siame punkte nustatyta tvarka gauta ir (ar)
persiysta elektroniniu pa$tu informacija apie pa¥eidima turi biiti nedelsiant i$trinta.

13. Kompetentingas subjektas, gaves informacija apie paZeidima, ja pateikusiam asmeniui

pageidaujant nedelsdamas rastu informuoja §j asmenj apie informacijos gavimo fakta.

IV SKYRIUS
INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMUS VERTIN IMAS, SPRENDIMU PRIEMIMAS

14. Kompetentingas subjektas, vidiniu kanalu gaves informacija apie paZeidima, privalo
nedelsiant imtis ja vertinti. Dél vidiniu kanalu pateiktos informacijos apie pazeidimg
Kompetentingas subjektas priima vieng i§ §iy sprendimy:

14.1. nagrinéti pateiktg informacija apie pazeidima;

14.2.jei gauta informacija apie paZeidimg leid%ia pagrjstai manyti, kad yra rengiama,
daroma ar padaryta nusikalstama veika, administracinis nusiZengimas arba kitas pazeidimas,

nedelsdamas, bet ne véliau kaip per 2 (dvi) darbo dienas nuo $ios informacijos gavimo dienos,



persiysti gauta informacija apie pazeidimg institucijai, jgaliotai tirti tokia informacija, be asmens,
pateikusio informacijq apie pazeidima, sutikimo ir apie tai pranesti Siam asmeniui;

14.3. nutraukti gautos informacijos apie pazeidima nagrinéjimo procediira, jeigu:

14.3.1. jvertinus nustatoma, kad pateikta informacija apie paZeidimg neatitinka Prane$éjy
apsaugos jstatymo nuostaty;

14.3.2. informacija apie paZeidimg grindZiama akivaizdZai tikrovés neatitinkan&ia
informacija;

14.3.3. pateikta informacija apie paZeidima jau yra iSnagrinéta arba nagrinéjama.

15. Kompetentingas subjektas per 5 (penkias) darbo dienas nuo informacijos apie
pazeidima gavimo rastu informuoja asmenj, pateikusj informacija apie pazeidima, apie priimta
sprendimg dél informacijos nagrinéjimo. Sprendimas nenagrinéti informacijos apie pazeidima turi
biiti motyvuotas.

16. Kompetentingas subjektas, baiges nagrinéti informacija apie paZeidima, nedelsdamas
raStu informuoja asmenj, pateikusj informacija apie paZeidimg, apie priimta sprendimg,
nagrinéjimo rezultatus ir veiksmus, kuriy buvo imtasi ar planuojama imtis, taip pat nurodo priimto
sprendimo apskundimo tvarka.

17. Nustates pazeidimo fakta, Kompetentingas subjektas informuoja asmenj, pateikusj
informacijg apie pazeidima, apie atsakomybe, taikyta pazeidima padariusiems asmenims.

18. Jei asmuo, pateikes informacija apie paZeidima, negavo atsakymo arba Gimnazijoje
nebuvo imtasi veiksmy reaguojant j pateikta informacija, jis, vadovaudamasis Praneséjy apsaugos
jstatymo 4 straipsnio 3 dalies 4 punktu, turi teis¢ tiesiogiai kreiptis j kompetentingg institucija —

Lietuvos Respublikos prokuratiirg ir jai pateikti prane$ima apie pazeidima.

V SKYRIUS
KONFIDENCIALUMO UZTIKRINIMAS

19. Kompetentingas subjektas uztikrina, kad gauta informacija apie pazeidimg ir su tuo
susij¢ duomenys biity laikomi saugiai ir su jais galéty susipaZinti tik tokia teis¢ turintys ir
informacijg apie pazeidima nagrinéjantys asmenys.

20. Kompetentingas subjektas uZtikrina asmens, pateikusio informacija apie pazeidima, ir
jo teikiamos informacijos konfidencialumag, iSskyrus jstatymuose nustatytus atvejus.

21. Gauta informacija apie paZeidima ir su tuo susij¢ duomenys saugomi uzdaroje byloje
ir su jais gali susipazinti tik tokia teise turintys asmenys.

22. Gimnazijos darbuotojai, kurie pagal atlickamas funkcijas turi prieiga prie asmens,
pateikusio informacija apie paZeidimg, pateikty duomeny arba gali suZinoti ja pateikusio asmens
duomenis, yra supazindinami su atsakomybe uz Praneséjy apsaugos jstatyme ir (ar) kituose teisés

aktuose nustatyty praneséjy apsaugos reikalavimy paZeidima, privalo pasirayti konfidencialumo



pasizadéjima (2 priedas) ir jsipareigoti neatskleisti tokios informacijos ar duomeny trediosioms
salims.

23. Konfidencialumas uztikrinamas nepaisant gautos informacijos apie paZeidima
nagrinéjimo rezultaty.

24. Konfidencialumo uztikrinti nebiitina, kai to raStu prafo asmuo, teikiantis informacija
apie pazeidimg, arba jei jo pateikta informacija yra Zinomai melaginga.

25. Asmens, pateikusio informacijg apie paZeidima, duomeny ir kitos informacijos
pateikimas ikiteisminio tyrimo ar kitoms paZeidimus tirian¢ioms kompetentingoms institucijoms,

neatskleidZiant iy duomeny Gimnazijoje, nelaikomas konfidencialumo pazeidimu.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

26. Dokumentai, susij¢ su $io Aprafo nuostaty jgyvendinimu, saugomi vadovaujantis
Gimnazijoje tvirtinamu dokumentacijos planu.

27. Kompetentingas subjektas kartg per metus apibendrina informacijos apie paZeidimus
gavimo, tyrimo ir nagrinéjimo duomenis ir Gimnazijos interneto svetainéje skelbia statistinius
duomenis apie atvejy, kai buvo pateikta informacija apie paieidimus, skaiiy, jy vertinimo
rezultatus, apibendrintg informacija apie pazeidimus, kurie buvo atskleisti remiantis asmeny
pateikta informacija pagal §j Aprasa.

28. Asmenys, pazeid¢ ApraSo nuostatas, atsako teisés akty numatyta tvarka.




Informacijos apie paZeidimus Palangos
senojoje gimnazijoje teikimo tvarkos apraso

1 priedas

(Pranesimo apie pazeidima forma)

PRANESIMAS APIE PAZEIDIMA

20 m.

d.

Asmens, pranesancio apie pazeidima, duomenys

Vardas, pavardé

Asmens kodas

Darbovieté (su jstaiga siejantys ar sieje

tarnybos, darbo ar sutartiniai santykiai)

Pareigos

Telefono Nr. (pastabos dél susisiekimo)

Asmeninis el. pastas arba gyvenamosios

vietos adresas

Informacija apie pazeidima

1. Apie kokj paZeidimg praneSate? Kokio pobiidZio tai pazeidimas?

2. Kas padare §j pazeidima? Kokie galéjo biiti asmens motyvai darant pazeidimg?

3. PaZeidimo padarymo vieta, laikas.

Duomenys apie pazeidima padariusj asmenj ar asmenis

Vardas, pavardé

Darbovieté

Pareigos

4. Ar yra kity asmeny, kurie dalyvavo ar galéjo dalyvauti darant paZeidima? Jei taip,

nurodykite, kas jie.




5. Ar yra kity pazeidimo liudininky? Jei taip, pateikite jy kontaktinius duomenis.

Duomenys apie pazeidimo liudininkg ar liudininkus

Vardas, pavardé

Pareigos

Darbovieté

Telefono Nr.

El. pastas

6. Kada pazeidimas buvo padarytas ir kada apie jj suzinojote arba jj pastebéjote?

7. Kokius pazeidimg pagrindziancius duomenis, galinéius padéti atlikti pazeidimo tyrima,

galétumete pateikti? Nurodykite pridedamus raSytinius ar kitus duomenis apie pazeidima.

8. Ar apie §j pazeidima jau esate kam nors pranesgs? Jei praneséte, kam buvo pranesta ir ar

gavote atsakyma? Jei gavote atsakyma, nurodykite jo esme.

9. Papildomos pastabos ir komentarai.

O Patvirtinu, kad esu susipaZings su teisinémis pasekmémis uz melagingos informacijos

teikimg, o mano teikiama informacija yra teisinga.

Data Parasas




Informacijos apie paZeidimus Palangos senojoje
gimnazijoje teikimo tvarkos apraso

2 priedas

(Konfidencialumo pasiZadéjimo forma)

PALANGOS SENOJI GIMNAZIJA

(pareigy pavadinimas, vardas ir pavardé)

KONFIDENCIALUMO PASIzADE]IMAS

20 m. d. Nr.
Palanga

1. AS suprantu, kad, vykdant savo pareigas Palangos senojoje gimnazijoje, man suteikta
prieiga prie informacijos apie asmenis, kuriems vadovaujantis Lietuvos Respublikos praneséjy
apsaugos jstatymo (toliau — Prane$éjy apsaugos jstatymas) nuostatomis taikomas reikalavimas
uztikrinti konfidencialuma. Si informacija Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais gali
biti atskleista ar perduota tik jgaliotiems asmenims ar institucijoms.

2. AS zinau, kad konfidencialig informacija sudaro asmens, Praneséjy apsaugos jstatymo
nustatyta tvarka pateikusio informacijg apie paZzeidima, duomenys ir kita jj tiesiogiai ar netiesiogiai
identifikuoti leidZianti informacija.

3. Siuo pasizadéjimu a$ pasizadu uztikrinti konfidencialumg ir neatskleisti, neperduoti
informacijos, kuriai pagal Prane$¢jy apsaugos jstatyma taikomas reikalavimas utikrinti
konfidencialuma, né vienam asmeniui, kuriam néra suteikta teisé ar kuris néra jgaliotas naudotis Sia
informacija, tiek jstaigos viduje, tick uZ jos riby. Taip pat pasiZadu pranesti savo tiesioginiam
vadovui apie bet kokig pastebéty ar suZinoty situacija, kuri gali kelti grésme tokios informacijos
saugumui ir konfidencialumui uZtikrinti.

4. AS Zinau, kad Sis pasizadéjimas galios visa mano tarnybos, darbo ar sutartiniy santykiy
galiojimo laikg Sioje jstaigoje, taip pat man peréjus dirbti j kitas pareigas arba pasibaigus tarnybos,
darbo ar sutartiniams santykiams.

5. AS esu susipazings su Prane$éjy apsaugos jstatyme ir kituose teisés aktuose nustatytais
praneséjy apsaugos reikalavimais.

6. AS esu jspétas, kad, paZeidus §j pasi¥adéjima, man gali biti taikoma atsakomybé uz
Praneséjy apsaugos jstatyme ir (ar) kituose teisés aktuose nustatyty prane$éjy apsaugos reikalavimy

pazeidima.

(paraSas) (vardas ir pavardeé)



